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Zapytanie ofertowe Ptock, dn. 06.05.2026r.
nr OPC/2/000034/26

Szanowni Panstwo,

ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. z siedzibg w Widetce 869, 36-145 Widetka, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Rzeszowie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod
nr KRS: 0000126258, NIP 814-10-19-514, BDO 000059214, wysokos$¢ kapitatu zaktadowego 81 280 000,00 zt,
zaprasza do ztozenia oferty, ktorej przedmiotem jest zakup ustugi biezacego utrzymania instalacji na terenie

Terminalu Gazu Ptynnego w Szczecinie.

. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAKUPU/ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest wytonienie Dostawcy, ktéry bedzie
wykonywat biezgce utrzymanie Instalacji tj. Obiekty, instalacje i urzadzenia zainstalowane
na Terminalu Gazu Ptynnego w Szczecinie umozliwiajgce prawidtowe funkcjonowanie Terminala
i wskazane w Zataczniku nr 1 do Umowy ,Harmonogram przeglagdéw” na Terminalu Gazu Ptynnego

w Szczecinie.

Poprzez biezgce utrzymanie Instalacji rozumie sie przede wszystkim:

1) Prowadzenie przeglagdéw okresowych Instalacji TGP w branzy mechanicznej, elektrycznej,
automatycznej, sanitarne;j.

2) Asystowanie przy pozostatych przegladach.

3) Usuwanie Awarii i Usterek.

4) Prowadzenie prac porzadkowych / konserwatorskich takich jak m.in. koszenie trawy, sprzatanie,

odsniezanie, drobne naprawy i remonty.

Przez Instalacje definiuje sie obiekty, instalacje i urzadzenia zainstalowane na Terminalu Gazu

Ptynnego w Szczecinie umozliwiajgce prawidtowe funkcjonowanie Terminalu.
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Szczegbtowy zakres przedmiotu zapytania ofertowego znajduje sie w drafcie umowy ramowej oraz jej

zatgcznikach. Zakres przegladdw stanowi zatacznik do zapytania ofertowego.

Pracownicy swiadczacy ustuge na Terminalu powinni posiadacé ponizsze uprawnienia:

a) elektryczne G1z zakresu dozoru i eksploatacji,

b) cieptownicze G2 z zakresu dozoru i eksploatacji,

c) gazownicze G3 z zakresu dozoru i eksploatacji,

d) do obstugi urzagdzen cisnieniowych pod dozorem UDT i TDT,

e) hydrauliczne z kompetencjami Z4 i Z8.

Miejsce realizacji ustugi:

e Terminal Gazu Ptynnego w Szczecinie, ul. Gdaniska 34, 70-661 Szczecin.

Wymagana jest wizja lokalna na obiekcie w celu zapoznania sie z przedmiotem. W sprawie odbycia wizji

lokalnej i otrzymania kontaktu do osoby odpowiedzialnej za jej przeprowadzenie, prosze o kontakt za pomocg

Platformy Zakupowej CONNECT (zadaj pytanie Zamawiajgcemu).

W ramach przeprowadzonego postepowania przewiduje sie zawarcie umowy ramowej na czas nieokreslony,
obejmujacg caty zakres prac wskazany w zapytaniu ofertowym i pozostatych dokumentach zatgczonych

do postepowania zakupowego.

1. SPOSOB ZtOZENIA OFERTY:

Proces zakupowy ma charakter otwarty oraz réwnolegty tryb sktadania poszczegdlnych czesci oferty,
tj. formalnej, technicznej i handlowej.

Oferte mozna ztozy¢ tylko za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, logujac sie do systemu
na https://connect.orlen.pl/ w dedykowanym postepowaniu zakupowym. Dokumenty nalezy zatgczyé
w odpowiednich miejscach formularza na platformie zakupowej CONNECT zgodnie z wyszczegdlnionymi

kryteriami. Btedne zatgczenie dokumentéw, np. cennik w czesci merytorycznej, moze skutkowaé wykluczeniem

oferty.
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Oferta oraz zataczone do oferty dokumenty sporzadzone przez Oferenta, pod rygorem niewaznosci powinny
by¢ podpisane przez osobe uprawniong do jego reprezentowania (akceptowalnym rdéwniez jest podpis

elektroniczny).

Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczace niniejszego Zapytania. Pytania nalezy kierowac przez
Platforme Zakupowg CONNECT — zakftadka PrzejdZz do Pytan i Odpowiedzi - ,Zadaj pytanie Zamawiajgcemu”
w terminie trwania zapytania ofertowego. Wazne, aby tres¢ pytania nie zawierafta tre$ci mogacych
zidentyfikowac firme, ktéra zgtosita pytanie. Na podstawie zadanych pytan, Zespot po stronie Spétki ORLEN
Paliwa przygotuje jednolitg informacje zwrotng — takg sama dla wszystkich Oferentéw. Jednoczesnie Spotka
ORLEN Paliwa zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania

przyczyn. Dopuszczalny jezyk oferty jezyk polski oraz formaty przesytanych danych: .xls, .doc, .pdf, .zip, .gif, .jpg.
Termin sktadania ofert dostepny jest w postepowaniu zakupowym na Platformie Zakupowej CONNECT.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Oferent moze wycofa¢ zapisang lub ztozong oferte lub wprowadzié

do niej zmiany przy uzyciu Platformy Zakupowej CONNECT zgodnie z instrukcjg jej uzytkowania.
W procesie zakupowym istnieje mozliwos¢ ztozenia tylko oferty na peten zakres ustugi.

W przypadku, gdy Oferent nie ztozy wymaganych dokumentéw okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
dokumenty te beda zawiera¢ btedy, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym

terminie w dopytaniu do oferty.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Oferentem prowadzone bedg w walucie PLN, na zasadach okreslonych

W umowie.
OFERTA POWINNA SKtADAC SIE Z:

1. CZESC FORMALNA/OGOLNA:
e Aktualny dokument dotyczacy reprezentacji Oferenta - aktualny odpis z witasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed

uptywem terminu sktadania ofert lub rownowazny dokument rejestrowy Oferenta.
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e Potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja Kodeksu Postepowania dla dostawcéw Grupy Kapitatowej
ORLEN, dokument dostepny na stronie www.orlen.pl wg Sciezki: ,Dla biznesu / Przetargi i dostawy /
zaktadka Dostawy/ Kodeks postepowania dla dostawcow”.
https://www.orlen.pl/pl/dla-biznesu/przetargi-i-dostawy/dostawy/kodeks-postepowania-dla-
dostawcow

e Potwierdzanie zapoznania sie i akceptacja zasad prezentowanych w Polityce antykorupcyjnej GK ORLEN
oraz Zasad przyjmowania i wreczania upominkéw GK ORLEN, ktére zostaty udostepnione na stronie
www.orlen.pl wg Sciezki: ,,0 firmie/O spotce/Nasze standardy/Standardy antykorupcyjne”.
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/standardy-antykorupcyjne.

e (Oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji obowigzujgcej w ORLEN S.A. Polityki ochrony praw cztowieka
w GK ORLEN udostepnionej na stronie internetowej www.orlen.pl wedtug S$ciezki:
https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka.

e (Oswiadczenie, ze Oferent zapoznat sie i zatgczyt do niniejszej oferty uzupetniony dokument Oswiadczenia
Beneficjenta Rzeczywistego (zatgcznik do zapytania ofertowego), lub ze dokument Oswiadczenia
Beneficjenta Rzeczywistego zataczony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj. przedstawia
stan na dzien zlozenia oferty oraz, ze zataczyt wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych.

e Podpisane oswiadczenie Oferenta dot. poufnosci (zatgcznik do zapytania ofertowego).

e Podpisane oswiadczenie sankcyjne oferenta (organizacja lub osoba fizyczna) (zatgcznik do zapytania
ofertowego).

e Potwierdzenie waznosci ztozonej oferty — 90 dni kalendarzowych od momentu ztozenia oferty.

e Potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja warunkdow zapytania ofertowego.

e Aktualna dokumentacja o niezaleganiu z optatami do ZUS i US wystawiona nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

e (Oswiadczenie, ze Oferent jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i nie zostat wykreslony z rejestru

jako podatnik VAT — dotyczy tylko podmiotdéw krajowych.

2. CZESC TECHNICZNA:
e Opis doswiadczenia w realizacji prac o podobnym charakterze do niniejszego zapytania.
e Potwierdzenie gotowosci Swiadczenia ustug od Czerwca 2026r.

e (Oswiadczenie potwierdzajgce przeprowadzenie wizji lokalnej (zatacznik do zapytania ofertowego).
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Oswiadczenie o posiadaniu przez pracownikéw wszelkich niezbednych, aktualnych uprawnien do
wykonania ustugi ujetej w zapytaniu ofertowym.

Przedstawienie listy podwykonawcéw (prosze wskazaé¢ nazwe oraz numer identyfikacji podatkowej)
oraz zakres i warto$¢ prac podzlecanych, jesli jest przewidywane podzlecenie ustugi. Jezeli nie, prosze
0 oznaczenie w systemie ,NIE”.

Gwarancja w zakresie wykonanych prace oraz dostarczonych materiatéw. Prosze o wskazanie ilosci
miesiecy. Preferowane minimum 36 miesiecy.

Potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja dokumentu Zasad Srodowiskowych i BHP (zafgcznik
do zapytania ofertowego).

Potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja dokumentu Wykaz prac niebezpiecznych (zatgcznik
do zapytania ofertowego).

Potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja dokumentu Wymagan dotyczacych wyposazenia
pracownikéw firm zewnetrznych (zatgcznik do zapytania ofertowego).

Potwierdzenie zapoznania sie i akceptacja Wyciggu z Instrukcji o ruchu osobowym i materiatowym
w ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. - WYCIAG DLA GOSCI (zatgcznik do zapytania ofertowego).

Referencje lub wykaz podmiotdw, dla ktérych w ciggu ostatnich 3 lat zrealizowano prace w zakresie
porownywalnym do niniejszego zapytania (mile widziane realizacje dla GK ORLEN).

Dokument potwierdzajgcy, ze Oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zapytania ofertowego.

Wysokos¢ polisy zgodnie z zapisami Umowy.

W przypadku na dzien sktadania oferty braku ww. polis na wskazang warto$é, uprzejmie prosze
o zataczenie oswiadczenia potwierdzajgcego zawarcie ww. polis w przypadku wytonienia Panstwa firmy
do wykonania dok. projektowe;.

Akceptacja draftu umowy (zatacznik do zapytania ofertowego).

UWAGI DO TRESCI UMOWY GLOWNEJ, ale nie co do zasad zastrzezonych ponizej prosze nanosi¢
bezposrednio w plikach w komentarzach badz za pomoca sledzenia zmian. Inne formy nanoszenia

uwag moga zostac¢ niezaakceptowane.

3. CZESC HANDLOWA:

Akceptacja terminu pfatnosci: 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania prawidtowo wystawionej

faktury (bez zaliczki).
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e Oferta handlowa zgodnie z zatgczong Tabelg cenowg (zatacznik do zapytania ofertowego) — bez naleznego
podatku VAT.
o Dane pozwalajace na ocene wiarygodnosci finansowej Oferenta (przekazanie wskazanego dokumentu

w poZniejszym etapie postepowania).

1l. WYBOR OFERTY/OFERENTA:

1. Wybdr Oferenta zostanie dokonany na podstawie oceny ztozonych ofert, w oparciu o ustalone wczesniej
zatozenia i kryteria wyboru oraz po przeprowadzeniu negocjacji handlowych.
2. Oceny ofert dokona Zespd6t Zakupowy ze strony ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. — bez udziatu Oferentow.
3. Planowane s3 trzy etapy oceny ofert:
e Etap |- ocenaformalna: obejmujaca spetnienie wymogdw formalnych okreslonych w postepowaniu, w
tym zatgczenie wymaganych dokumentéw (kompletnosc),
e Etap Il - ocena techniczna: obejmujgca spetnienie kryteridéw technicznych — obligatoryjnych w zakresie
potwierdzenia spetnienia wymagan technicznych z PKT. Il pkt. 2. Zapytania Ofertowego,
e Etap Il - ocena handlowa: obejmujgca ocene oferowanych warunkéw handlowych, w tym ceny
(ewentualnie wartosci oferty), terminu ptatnosci.
Warunkiem zakwalifikowania oferty do nastepnego etapu jest pozytywna ocena oferty w danym etapie zgodnie
z przyjetymi zatozeniami wyboru dostawcy. Za najlepszg zostanie uznana oferta, ktdra bedzie spetniata kryteria

formalne, postawione wymagania techniczne oraz otrzyma najwyzszg punktacje handlowa.

V. DODATKOWE INFORMACIE:

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu prawo roszczenia o zwrot tych
kosztéw.

ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert stwierdzi po weryfikacji
danych, iz podane przez Oferenta dane s3 nieprawdziwe i moze sie to przetozy¢ na wynik postepowania zakupowego.

ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w
odniesieniu do czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wiecej niz jednym Dostawcg wytonionym w
drodze negocjacji, przy czym zakres umowy moze obejmowac catos¢ lub cze$¢ zakresu ztozonej oferty/odpowiedzi na zapytanie.
ORLEN Paliwa zastrzega sobie prawo prowadzenia dodatkowych wielostopniowych negocjacji handlowych, w tym aukcji elektronicznej.
ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. zastrzega, ze umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. i dostawce. Dopuszcza
sie inny moment zawarcia umowy w zaleznos$ci od wczesniejszych ustalern pomiedzy stronami. Potwierdzenia uzgodnionych warunkdéw

umowy moga ze strony ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. dokona¢ jedynie osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwo.
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ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do odwotania lub zamkniecia procesu wyboru Dostawcy i odstgpienia od negocjacji bez
podania przyczyn. Z tego tytutu podmiotowi do ktérego skierowano zapytanie nie przystugujg zadne roszczenia wobec ORLEN Paliwa Sp.
zo.0.

ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do mozliwosci odrzucenia wydania referencji bez podawania przyczyn.

ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. informuje, ze w przypadku, gdy dostawca jest podmiotem krajowym lub zarejestrowanym na potrzeby VAT w
Polsce i rozliczenie nastepuje w PLN, wynagrodzenie zostanie zaptacone w mechanizmie podzielonej ptatnosci (split payment).
Niniejsze zapytanie stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie majg zastosowania przepisy dotyczace

oferty w rozumieniu art. 66 i n. k.c. Spotka ORLEN Paliwa nie jest zwigzana postanowieniami ustawy o zamodwieniach publicznych.

V. OSOBY DO KONTAKTU:
Kupiec prowadzacy proces zakupowy — Czarnecka Sandra
Biuro Zakupow
Tel. + 48 601-179-307

Adres mailowy: sandra.czarnecka@orlen.pl

=

ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIE OFERTOWEGO:
Oswiadczenie Beneficjenta rzeczywistego
Oswiadczenie Oferenta — zachowanie poufnosci
Oswiadczenie Sankcyjne - organizacja.
Oswiadczenie Sankcyjne - osoba fizyczna.
Tabela cenowa
Zasady Srodowiskowe i BHP
Wyciag z Instrukcji o ruchu osobowym i materiatowym w ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. - WYCIAG DLA GOSCI

Wizja lokalna — oSwiadczenie

L 0 N o Uk W N

Draft umowy (zatgcznik udostepniany na prosbe Oferenta po przestaniu przez zaktadke ,,Zadaj pytanie
Zamawiajgcemu” podpisanego oswiadczenia Oferenta dot. poufnosci)
10. Wykaz prac szczegdlnie niebezpiecznych

11. Wymagania dotyczace wyposazenia pracownikéw firm zewnetrznych
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